
 

 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ............................................................................................................................. ............................... 
ที่ .................................................................... ..        วันที ่....................................................................... ........ 
เรื่อง   ขออนุญาตใช้ห้องประชุมนอกเวลาราชการ 
 

เรียน  ..................................................................... 
ดว้ยขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว ................................................................  นามสกลุ .................................................. 

  อาจารย/์บุคลากร สงักดั........................................................................................................................ 
  นิสิต วชิาเอก  ................................................... อาจารยท่ี์ปรึกษา....................................................... 

          โทร. ................................................................................ 
มีความประสงคข์อใชห้อ้งประชุม ..............................................................................................  

  ประชุม เร่ือง ........................................................................................................................................ 
  อบรม / สมัมนา  เร่ือง ........................................................................................................................ 
  อ่ืนๆ (ระบุ) .......................................................................................................................................... 

              -  วนัท่ี ......................................   เวลา ...............................น. โดยมีผูเ้ขา้ร่วมจ านวน ................. คน 
   ประสงคใ์หจ้ดัโตะ๊+เกา้อ้ีส าหรับรับประทานอาหารกลางวนั จ านวน ...................... ท่ีนัง่ 
   ไม่ประสงคใ์หจ้ดัโตะ๊+เกา้อ้ีส าหรับรับประทานอาหารกลางวนั 
 

 
 

 

      (................................................................) 
                ผูข้ออนุญาต 
 

หมายเหต ุ  1. กรณีใหเ้จา้หนา้ท่ีดูแล   ยนิดีรับผิดชอบค่าตอบแทนเจา้หนา้ท่ี เปิด-ปิด และควบคุมอุปกรณ์ภายในหอ้ง 
2. กรณีรับผิดชอบหอ้งเอง   ผูข้อใชห้อ้งประสานนกัวชิาการโสตฯ เพื่อขอเบิกกญุแจ พร้อมส่งคืนกญุแจ  
                                                   หลงัจากการใชห้อ้งเสร็จไม่เกิน 1 วนั 

  ตรวจสอบอุปกรณ์ และหากพบการเสียหายหลงัจากใชง้าน ผูข้อใชห้อ้งเป็น    
       ผูรั้บผิดชอบ 

 
 

ความเห็นนักวชิาการ (ด้านโสตทศันศึกษา)                 ค าส่ัง 
  หอ้งวา่งในวนัเวลาดงักล่าว เห็นควรอนุญาต                 อนุญาต 
  หอ้งไม่วา่งในวนัเวลาดงักล่าว เห็นควรใหใ้ชห้อ้ง............................แทน   อนุญาตใหใ้ชห้อ้ง...............……..แทน 
  เห็นควรใหห้วัหนา้ส านกังานคณะศึกษาศาสตร์พิจารณา  
     
 

 (นายนฤเศรษฐ ์ พิริยชยัหิรัญ) 
               นกัวชิาการ                                                                                                                                                                                              
                            …………………………………….. 
                                      (…..…………..……………………….)   

------------------------------------------------------------------------- 
ค่านิยมคณะศึกษาศาสตร์ : มุ่งเน้นผู้เรียนและผู้รับบริการ การท างานเป็นทีม มุง่เน้นความส าเร็จ ฉลาดรู้เทคโนโลยีดิจทิัล 

ยึดหลักธรรมมาภิบาลในการปฏิบัติงาน จิตนวัตกรรม สร้างคุณประโยชน์เพื่อสังคมและประเทศชาติ (SUSTAIN) 


