
 
Flowchart แนวปฏบิัติควบคุมการแก้ปัญหาการส่งระดบัขั้นล่าช้า 

ส่วนงานวิชาการส่งระดับขั้นถึง 
กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ 

 ฝ่ายวิชาการ ตามวันที่ก าหนด 
ในปฏิทินการศึกษา 

อาจารย์ผู้สอนท าหนังสือชี้แจงเหตุผลถึง 
หัวหน้าส่วนงานวิชาการ 

ก่อนวันสุดท้ายของการสอบปลายภาค 
ที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา 

หลังจากวันสุดท้ายของการสอบปลายภาค 
อาจารย์ผู้สอนตรวจข้อสอบ และประมวลผล 

อาจารย์ผู้สอนส่งระดับขัน้
เพ่ือให้ส่วนงานวิชาการ

พิจารณาตามเวลาท่ีก าหนด 

หัวหน้าส่วนงาน
วิชาการอาจสั่งขยาย
เวลาการส่งระดับขั้น 

ไม่เกิน ๗ วัน   

กลุ่มภารกิจทะเบียนนิสิตฯ  
ประกาศระดับขั้น 

ส่วนงานวิชาการ พิจารณารับรอง
การประเมินผลการศึกษา 

หลังจากขยายเวลาส่งระดับขั้นไม่เกิน ๗ วัน 
 แต่อาจารย์ผู้สอนไม่สามารถส่งระดับขั้นได้ตามเวลา
ให้อาจารย์ผู้สอนท าหนังสือชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น

ต่ออธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ได้มอบหมาย 

อธิการบดีหรือรองอธิการบดี 
ที่ได้มอบหมายอาจสั่งขยาย

เวลาการส่งระดับขั้น 
ไม่เกิน ๓ สัปดาห ์

นับจากวันท่ีก าหนดไว้ในปฏิทิน
การศึกษา 

ส่งทันตามเวลาที่ก าหนด 

ส่งไม่ทันตามเวลาที่ก าหนด 

ส่งไม่ทันตามเวลาที่ก าหนด 

ส่งทันตามเวลาท่ีก าหนด
ก าหนด 

ส่งทันตามเวลาท่ีก าหนด 

  QR-Code ประกาศฯ 

กรณี การประเมินผลเป็นสัญลกัษณ์ I อาจารย์ผู้สอนต้อง
ชี้แจงเหตุผลประกอบต่อคณะกรรมการประจ าส่วนงาน

ด้วยทุกคร้ัง 

โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 
1.ต้องอนุมัติเป็นรายวิชาไป 
2.ต้องไม่ส่งผลต่อการส าเร็จ
การศึกษา/จ าแนกสภาพนิสิต 


