
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน         โทร     

ที ่อว 8205.01    วันที ่       

เรื่อง   ขอหนังสือรับรอง 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 

  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)         
 ข้าราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย      พนักงานพิเศษ      ลูกจ้างของส่วนราชการ      
 ลูกจ้างของมหาวิทยาลัย   ต าแหน่ง      ระดับ    
สังกัดสาขาวิชา                    คณะศึกษาศาสตร์  

มีความประสงค์ขอให้ออกหนังสือรับรองการเป็น  ข้าราชการ   พนักงานมหาวิทยาลัย 
 พนักงานพิเศษ     ลูกจ้างของส่วนราชการ   ลูกจ้างของมหาวิทยาลัย 
เพ่ือน าไปใช้ในการ            
โดยขอให้ระบุเงินเดือนด้วย (หากไม่ต้องการให้ระบุเงินเดือนให้ขีดออกด้วย) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
 
 
     (     ) 
     ต าแหน่ง      
 
 
เรียน คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 
 เพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือรับรอง 
ที่แนบมาพร้อมนี้ 
      
      

ลงนามแล้ว 
 
 

(    ) 
ต าแหน่ง     

 
 
          
 


