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ศษ (วช.08)
                                                         บันทึกข้อความ
ส่วนงาน     สาขาวิชา....................................................................................คณะศึกษาศาสตร์  มหาวิทยาลัยทักษิณ  
ที่     ศธ  64.13/............


                     วันที่ ....................................................      
เรื่อง       ขออนุญาตสอนชดเชย
เรียน
คณบดีคณะศึกษาศาสตร์

 ตามคำสั่ง / บันทึก..............................................................................................................................................................
เรื่อง………………………………………………………………………………………………………………………………...
เนื่องจาก...........................................................................................................................................................................................
................................................................................................เพื่อให้การเรียนการสอนเป็นไปตามแผนที่ได้กำหนดไว้  ข้าพเจ้าจึง
1. ขออนุญาตสอนชดเชย

-  รายวิชา..........................................................รหัส..............................กลุ่ม.............จำนวนผู้เรียน...............คน

   ตามตารางเรียนเดิมวันที่..................................................เวลา...........................................ห้อง.........................

   ขอสอนชดเชยในวันที่.....................................................เวลา...........................................ห้อง.........................

-  รายวิชา..........................................................รหัส..............................กลุ่ม.............จำนวนผู้เรียน...............คน

   ตามตารางเรียนเดิมวันที่..................................................เวลา...........................................ห้อง.........................

   ขอสอนชดเชยในวันที่.....................................................เวลา...........................................ห้อง.........................


-  รายวิชา..........................................................รหัส..............................กลุ่ม.............จำนวนผู้เรียน...............คน

   ตามตารางเรียนเดิมวันที่..................................................เวลา...........................................ห้อง.........................

   ขอสอนชดเชยในวันที่.....................................................เวลา...........................................ห้อง.........................

2. (    ) ขออนุญาตเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาให้แก่เจ้าหน้าที่ดูแลการเปิด-ปิดและทำความสะอาดห้องเรียน
        เป็นเงิน....................................................บาท  (..............................................................................................)
        โดยเบิกจากงบประมาณ.......................................................ของ.....................................................................
(    ) ไม่ขอเบิกต่าตอบแทน  (กรณีขอสอนชดเชยในเวลาราชการ)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต








  .......................................................








(.........................................................) อาจารย์ผู้สอน

ความเห็นของประธานสาขาวิชา
                       ความเห็นของ

คำสั่ง
................................................... 
                เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ

(    )  อนุญาต
...................................................
         .................................................

(    )  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก............................
...................................................
        ..................................................

......................................................................
...................................................
        ..................................................

......................................................................
(...............................................)
        (.............................................)

            (............................................)
.................................................
         ..............................................

               คณบดีคณะศึกษาศาสตร์
