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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะศึกษาศาสตร์   มหาวิทยาลัยทักษิณ  โทร.  
ที่  ศธ.  ๖๔.๑๓                                                                                                               วันที่    ................................................
เรื่อง    ขอให้ดำเนินการจัดซื้อ หรือ จ้าง
เรียน  เจ้าหน้าที่พัสดุคณะศึกษาศาสตร์
ด้วยสาขาวิชา.............................................................................................................  มีความต้องการให้งานพัสดุดำเนินการ 
จัดซื้อ / จ้าง .................................................................................เหตุผลและความจำเป็น (โดยละเอียด) .................. ............................................. ................................................................. .................................................... ................................................... ......................................................
โดยต้องการใช้ประมาณวันที่ .................................................................................................................................................................................
	ลำดับที่
	รายการที่ต้องการให้จัดซื้อหรือจ้าง
	จำนวน
หน่วย
	ราคาโดยประมาณ
	หมายเหตุ

	
	
	
	ต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                         รวม...............................................รายการ                                                          รวมเป็นเงินทั้งสิ้นประมาณ
	
	


ขอเสนอชื่อกรรมการตรวจรับดังต่อไปนี้
	ลำดับ
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง / สังกัด
	แต่งตั้งเป็น

	1
	
	
	ประธานกรรมการ

	2
	
	
	กรรมการ

	3
	
	
	กรรมการและเลขานุการ


ทั้งนี้ขอให้ดำเนินการโดยใช้เงิน.......................................ประจำปี ....................... 
ของสาขาวิชา..................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการ
(.........................................................)
