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ประกาศคณะกรรมการบริหารทรัพยากรบุคคลประจาํมหาวิทยาลัย 

เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญาจางของพนักงานทดลองปฏิบัติงาน       

ท่ีมีระยะเวลาของสัญญาแรกนอยกวาสองป 

พ.ศ. ๒๕๖๕ 

....................................................................... 

เพ่ือใหการประเมินคุณสมบัติดานความรูความสามารถในการปฏิบัติงาน พฤติกรรมการ

ปฏิบัติงาน ตลอดจนศักยภาพในการเรียนรูและการพัฒนางานของพนักงานมหาวิทยาลัยท่ีไดรับการบรรจุใหม 

เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ จึงเปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑและวิธีการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอ

สัญญาจางของพนักงานทดลองปฏิบัติงานท่ีมีระยะเวลาของสัญญาแรกนอยกวาสองป        

อาศัยอํานาจตามความในขอ ๑๐ (๔) ขอ ๔๐ และขอ ๔๑ แหงขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ 

วาดวยการบริหารงานบุคคลของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๓ คณะกรรมการบริหารทรัพยากรบุคคลประจํา

มหาวิทยาลัย ในการประชุมครั้งท่ี ๔/๒๕๖๕ เม่ือวันท่ี ๒๕ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๕ จึงมีมติออกประกาศไว

ดังตอไปนี้   

ขอ ๑ ประกาศนี้ เรียกวา “ประกาศคณะกรรมการบริหารทรัพยากรบุคคลประจํา

มหาวิทยาลัย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญาจางของพนักงานทดลอง

ปฏิบัติงานท่ีมีระยะเวลาของสัญญาแรกนอยกวาสองป พ.ศ. ๒๕๖๕” 

ขอ ๒ ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตปการศึกษา ๒๕๖๕ เปนตนไป 

ขอ ๓ ในประกาศนี้  

“พนักงานมหาวิทยาลัย” หมายความวา พนักงานทดลองปฏิบัติงานท่ีทําสัญญาจางกับ

มหาวิทยาลัยเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีในตําแหนงใดตําแหนงหนึ่งเปนครั้งแรกและมีระยะเวลาของสัญญาจางนอยกวา

สองป  

 “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการประเมินการตอสัญญาจางพนักงาน

มหาวิทยาลัย 

ขอ ๔  ใหมีการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญาจางของพนักงานทดลองปฏิบัติงาน       
ท่ีมีระยะเวลาของสัญญาแรกนอยกวาสองป กอนสิ้นสุดสัญญาจางไมนอยกวา ๓ เดือน เพ่ือขยายระยะเวลา
ของสัญญาจางออกไปอีกไมเกินหนึ่งป ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดไวในประกาศนี้ 



๒ 
 

 ขอ ๕ วัตถุประสงคของการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญาจางของพนักงานทดลอง

ปฏิบัติงานท่ีมีระยะเวลาของสัญญาแรกนอยกวาสองป เปนการประเมินคุณสมบัติของพนักงานมหาวิทยาลัย 

ท้ังในดานความรูความสามารถและพฤติกรรมการปฏิบัติงาน  

 ขอ ๖   คณะกรรมการประเมินการตอสัญญาจางพนักงานมหาวิทยาลัย มีองคประกอบดังนี้ 

(๑) รองอธิการบดีท่ีกํากับดูแลงานดานทรัพยากรบุคคล เปน ประธานกรรมการ 

(๒) หัวหนาสวนงานหรือหนวยงานท่ีพนักงานมหาวิทยาลัยสังกัด     เปน กรรมการ 

(๓) ประธานสาขาวิชา หรือหัวหนาสํานักงานท่ีพนักงานมหาวิทยาลัยสังกัด 

 หรือตัวแทนเพ่ือนรวมงานของพนักงานมหาวิทยาลัย คนหนึ่ง เปน กรรมการ 

(๔) หัวหนาฝายบริหารกลางและทรัพยากรบุคคล                  เปน เลขานุการ 

(๕) ผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยสังกัดฝายบริหารกลางและทรัพยากรบุคคล คนหนึ่ง      

                                                           เปน ผูชวยเลขานุการ 

   ขอ ๗ กําหนดองคประกอบการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญาจางของพนักงาน

มหาวิทยาลัย ดังนี้ 

   (๑)   องคประกอบท่ี ๑ ผลสัมฤทธิ์ในการปฏิบัติงาน ประกอบดวย 

     (๑.๑)  ความสามารถในการเรียนรูงานตามตําแหนงหนาท่ี  

    (๑.๒)  ความสามารถในการปรับใชความรูกับงานในหนาท่ี 

    (๑.๓)  ความสําเร็จของงานท่ีไดรับมอบหมาย 

    (๒)   องคประกอบท่ี ๒ พฤติกรรมการปฏิบัติงาน ประกอบดวย 

    (๒.๑)  ความรับผิดชอบตอหนาท่ี ความอุตสาหะ และความมุงม่ันในการทํางาน 

    (๒.๒)  ความสามารถในการคิดวิเคราะห 

 (๒.๓)  การปฏิบัติตนอยูในกรอบจริยธรรมและคานิยมของมหาวิทยาลัย  

แบบประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญาจางของพนักงานมหาวิทยาลัยใหเปนไปตามท่ี

มหาวิทยาลัยกําหนด ท้ังนี้เกณฑการผานการประเมินการปฏิบัติงาน ผูรับการประเมินตองไดคะแนนรวมและ

คะแนนในแตละองคประกอบไมนอยกวารอยละ ๗๐  

   ขอ ๘ กอนสิ้นสุดสัญญาจางไมนอยกวา ๓ เดือน ใหพนักงานมหาวิทยาลัยจัดทํารายงานผล

การปฏิบัติงานตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดเสนอผูบังคับบัญชาใหความเห็นกอนจัดสงไปยังฝายบริหารกลาง

และทรัพยากรบคุคล เพ่ือเสนอคณะกรรมการพิจารณา  

                     กรณีพนักงานมหาวิทยาลัยไมสามารถจัดสงรายงานผลการทดลองปฏิบัติงานภายในเวลา             

ท่ีกําหนด ใหถือวาพนักงานมหาวิทยาลัยไมประสงคขอตออายุของสัญญาจาง ใหสัญญาจางเปนอันสิ้นสุดลง 

   ขอ ๙    วิธีการประเมิน ใหคณะกรรมการดําเนินการประเมินโดยพิจารณาจากรายงานผล

การปฏิบัติงาน ผลการประเมินการปฏิบัติงานประจําป (ถามี) และอาจนําขอมูลจากผูเก่ียวของมาประกอบการ

พิจารณาดวยก็ได  



๓ 

ขอ ๑๐ ใหพนักงานมหาวิทยาลัยซ่ึงผานการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญาจาง 

ไดรับการขยายสัญญาจางพนักงานมหาวิทยาลัย ประเภทพนักงานทดลองปฏิบัติงาน สัญญาท่ี ๑ ออกไปอีก

เปนระยะเวลาหนึ่งปนับตั้งแตวันสิ้นสุดการจางตามท่ีระบุไวในสัญญาจางฉบับแรก 

กรณีพนักงานมหาวิทยาลัยไมผานการประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือตอสัญญาจาง ใหสัญญาจาง

สิ้นสุดลง เวนแตคณะกรรมการจะมีความเห็นเสนอตออธิการบดีใหพนักงานมหาวิทยาลัยไดมีการปรับปรุงการ

ปฏิบัติงานเพ่ือขอรับการประเมินใหมอีกครั้งภายในระยะเวลาไมเกินสองเดือนกอนสิ้นสุดสัญญาจาง  

ขอ ๑๑  กรณีมีปญหาเก่ียวกับการตีความหรือการปฏิบัติตามประกาศนี้ หรือกรณีอ่ืนใด 

ท่ีมิไดกําหนดไวในประกาศนี้ ใหอธิการบดีเปนผูวินิจฉัยและใหถือเปนท่ีสุด  

ประกาศ  ณ  วันท่ี    พฤศจกิายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 

(รองศาสตราจารย ดร.ณฐพงศ  จิตรนิรัตน) 

ผูรักษาการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 

ประธานคณะกรรมการบริหารทรัพยากรบุคคลประจํามหาวิทยาลัย 

๒๘


