
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการหลักสูตรประกาศนียบัตรบณัฑิต สาขาวิชาวิชาชีพคร ู
(กรณีเสนอการรับนสิิตหลักสูตรประกาศนยีบัตรบัณฑิตสาขาวิชาวิชาชีพครู) 

หน่วยงาน แผนภูมิสายงาน ขั้นตอน/วิธีดําเนนิการ เอกสาร 
ที่เก่ียวข้อง  

  

A   

หลักสูตร  
 

ประธานหลักสูตร 

-เ ส น อ ข้ อ มู ล เ พ่ื อ แ จ้ ง ค ว า ม
ประสงค์ ขอจัดการเรียนการสอน
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
ส า ข า วิ ช า วิ ช า ชี พ ค รู  ไ ป ยั ง
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา   

-บันทึกข้อความ      
- เอกสารรายละเอียดของการรับ
นิสิต  

กลุ่มงานบริหาร
ทั่วไป 

 
เจ้าหน้าท่ี(งานธุรการ) 

 

-ลงรับเอกสารและเสนอเอกสาร 
ตามระบบ 

-บันทึกข้อความ      
- เอกสารรายละเอียดของการรับ
นิสิต 

กลุ่มงานวิชาการ
และบริการ
การศึกษา 

 

 
 

เจ้าหน้าท่ี(งานหลักสูตร) 

-ดําเนินการเสนอประธาน
หลักสูตร 
-จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือ
พิจารณาเกี่ยวกับการรับนิสิต ให้
ความเห็นชอบในการรับนิสิตในแต่
ละปีการศึกษา 
-จัดทําข้อมูลเพ่ือแสดงศักยภาพใน
การจัดการเรียนการสอน 
-จัดทําหนังสือนําส่งไปยัง
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 

-หนังสือนําส่ง      
- เอกสารท่ีแสดงศักยภาพ 
ในการจัดการเรียนการสอน 

 
คณะศึกษาศาสตร์ 

 
คณบดี 

-ลงนามเซ็นหนังสือนําส่งข้อมูล
เพ่ือแสดงศักยภาพในการจัดการ
เรียนการสอน 

-หนังสือนําส่ง      
- เอกสารท่ีแสดงศักยภาพในการ
จัดการเรียนการสอน 

สํานักงาน
เลขาธิการคุรุสภา 

 
 เลขาธิการคุรุสภา 

 /ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 

-อนุญาตให้เปิดรับนิสิต 
-จัดทําหนังสือแจ้งอนุญาตให้เปิด
การเรียนการสอนกลับมายัง   
มหา วิทยาลัยทักษิณ/คณะ
ศึกษาศาสตร ์

-หนังสือนําส่ง      
-เอกสารท่ีแสดงศักยภาพในการ
จัดการเรียนการสอน 

กลุ่มงานบริหาร
ทั่วไป 

 
เจ้าหน้าท่ี(งานธุรการ) 

-ลงรับเอกสารและเสนอเอกสาร 
ตามระบบ 

-หนังสือแจ้งการปิดรับนิสิตจาก
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 

กลุ่มงานวิชาการ
และบริการ
การศึกษา 

 

 
เจ้าหน้าท่ี(งานหลักสูตร) 

-ดําเนินการเสนอประธาน
หลักสูตร 
-จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือ
พิจารณาเสนอต่อมหาวิทยาลัยใน
การรับนิสิต  ในแต่ละปีการศึกษา 
-จัดทําข้อมูลการรับนิสิต  

-บันทึกเสนอการรับนิสิต 
-เอกสารรายละเอียดเก่ียวกับการ
รับนิสิต 
 

  
 A 

  



หน่วยงาน แผนภูมิสายงาน ขั้นตอน/วิธีดําเนนิการ เอกสาร 
ที่เก่ียวข้อง  

                       
                    A 
 

  

คณะศึกษาศาสตร์  
คณบดี 

-คณบดีให้ความเห็นชอบและ    
สั่งการให้ประธานหลักสูตร ป.
บัณฑิตวิชาชีพครูดําเนินการรับ
นิสิต       

-บันทึกเสนอการรับนิสิต 
-เอกสารรายละเอียดเก่ียวกับการ
รับนิสิต 
 

มหาวิทยาลัย  
เจ้าหน้าบริหาร 
(ภารกิจรับนิสิต) 

-เสนอผู้บริหารในระดับ
มหาวิทยาลัยเพ่ือเปิดรับนิสต
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต 
สาขาวิชาวิชาชีพครู  
-เปิดรับนิสิตท่ีมีคุณสมบัติตาม
เกณฑ์ของคุรุสภา 

-บันทึกเสนอการรับนิสิต 
-เอกสารรายละเอียดเก่ียวกับการ
รับนิสิต 
 

  
จุดเสร็จสิ้น 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ขั้นตอน/วิธีดําเนนิการ 

ประธานกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
 

บันทึกและเสนอข้อมูลเพ่ือแจ้งความ
ประสงค์ขอจัดการเรียนการสอน 

-ประธานกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร  

  
 

-เจ้าหน้าท่ี(รับผิดชอบงานธุรการ)ลงรับเอกสาร   
เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร(รับผิดชอบงาน ป.บัณฑิต
วิชาชีพครู) พิจารณาเสนอความเห็น 
   หัวหน้าสํานักงาน พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
    รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย พิจาณาให้
ความเห็นชอบ     คณบดีพิจาราลงนามการส่ง
ข้อมูลไปยังคุรุสภา 

คุรุสภา พิจารณา -คุรุสภาให้ความเห็นชอบให้จัดการเรียนการสอน
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตสาขาวิชาวิชาชีพ
ครู 

เจ้าหน้าท่ี(งานธุรการ) ลงรับเอกสารและเสนอตามระบบ -เจ้าหน้าท่ี(งานธุรการ)ลงรับเอกสาร 
คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์
 

 พิจารณา -คณบดีให้ความเห็นชอบและสั่งการให้ประธาน
หลักสูตร ป.บัณฑิตวิชาชีพครูดําเนินการรับนิสิต 
ประจําปีการศึกษา 2562     

ประธานกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
 

ดําเนินการ -ประธานกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร จัดทํา
บันทึก เพ่ือให้ภารกิจรับนิสิต รับสมัครบุคคลเข้า
เป็นนิสิตหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต
สาขาวิชาวิชาชีพครูและแต่งต้ังคณะกรรมการออก
ข้อสอบและสอบคัดเลือกบุคคลเข้าเป็นนิสิต  

คณะกรรมการสอบข้อเขียนและสอบ
สัมภาษณ์ ดําเนินการ 

-คณะกรรมการสอบข้อเขียนดําเนินการจัดการ
สอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ ตลอดจนรวม
คะแนน การตัดสินผล  

ประธานกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
ดําเนินการ 

-ประธานกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรจัดประชุม
เพ่ือตัดสินผลการสอบและจัดทํารายชื่อเพ่ือแจ้งผู้ท่ี
สอบผ่านการคัดเลือก 

คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์ พิจารณา -คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ พิจารณาให้ความ
เห็นชอบการตัดสินผลการสอบ 

ภารกิจรับนิสิต มหาวิทยาลัยทักษิณ 
ประกาศผลการสอบคัดเลือก 

-ภารกิจรับนิสิต มหาวิทยาลัยทักษิณ ประกาศผล
การสอบคัดเลือก นิสิตหลักสูตรประกาศนียบัตร
บัณฑิต สาขาวิชาวิชาชีพครู  

 


