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ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงหลักสูตร โดยใช้ สมอ.08 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนนิงาน วิธีดําเนนิการ เอกสาร 
ที่เก่ียวข้อง  

  

 เร่ิมต้น 
  

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน
หลักสูตร 

 
 

สมอ.08 และรายละเอียด 
ท่ีต้องการเปลี่ยนแปลง 

 
 

- ขอรายละเอียดการหลักสูตร จาก
ประธานคณะกรรมการผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร  
- ปรึกษาข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ ตาม
แบบฟอร์ม สมอ.08  
- จัดพิมพ์รายละเอียดตามรูปแบบ สมอ.
08 และจัดพิมพ์รายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีแก้ไข
ในหลักสูตร    

-ข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ 
ตามแบบฟอร์ม สมอ.08  
 

ประธานคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

 
ตรวจสอบ 

- ตรวจสอบความถูกต้องและลงนามใน
หนังสือ 

-บันทึกข้อความ      
- สมอ.08 
-เอกสารแนบ    

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน
(งานบริหารหลักสูตร) 

 
 

         นําเสนอเข้าท่ีประชุม 
       คณะกรรมการประจําคณะ 

 
 

- บันทึกเสนอความคิดเห็น 
- นําเสนอผู้บริหารตามข้ันตอน 
- นําเสนอเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการ
ประจําคณะ 
 

 

  
คณะกรรมการประจํา
คณะ 
 

 
 

ให้ความเห็นชอบ 

-  ให้ความเห็นชอบ โดยพิจารณาความ
ถูกต้อง เป็นไปตามเกณฑ์ของ สกอ.และ
ตามเกณฑ์ของคุรุสภา 

 

เจ้าหน้าท่ี 
(รับผิดชอบงานบริหาร
หลักสูตร) 

 
 

ดําเนินการ  

- ดําเนินการตามมติของคณะกรรมการ
ประจําคณะศึกษาศาสตร์  
- จัดพิมพ์หนังสือเพ่ือนําส่ง สมอ.08  
ไปยังฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลัย  

 

 
คณบดีคณะ
ศึกษาศาสตร ์

 
 

พิจารณาลงนาม 
 

-พิจารณาและลงนามในหนังสือนําส่ง 
สมอ.08  

 

 นักวิชาการ  
(รับผิดชอบงานหลักสูตร 
มหาวิทยาลัย) 
 

 
ตรวจสอบ 

-ตตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
กรณีมีการแก้ไข ส่งคืนกลับเจ้าหน้าท่ี
บริหารงาน (งานหลักสูตร คณะ
ศึกษาศาสตร์) เพ่ือแก้ไขเอกสารให้ถูกต้อง  
กรณีไม่มีการแก้ไข  นักวิชาการ(งาน
หลักสูตร มหาวิทยาลัย) ส่งเอกสารไปยัง
งานธุรการเพื่อเสนอผู้บริหาร และนําเสนอ
คณะกรรมการชุดต่าง ๆ ดังนี้ 
   1) สภาวิชาการ 
   2) สภามหาวิทยาลัย 

  

                        A 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนนิงาน วิธีดําเนนิการ เอกสาร 
ที่เก่ียวข้อง  

                      A 
 

  

 นักวิชาการ  
(รับผิดชอบงาน
หลักสูตร) 
 

 
ดําเนินการ 

- ดําเนินการจัดส่งเร่ืองการขอ
เปลี่ยนแปลงหลักสูตรโดยใช้ สมอ.08    
ไปยังกระทรวงการอุดมศึกษา วิจัยและ
นวัตกรรม     

- หนังสือนําส่งการขอ
เปลี่ยนแปลงหลักสูตร 
ท่ีแก้ไข 
-เอกสารแนบ 

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย จาก
กระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม 

 
             รับทราบและ 
          ให้ความเห็นชอบ 

-รับทราบและให้ความเห็นชอบการขอ
เปลี่ยนแปลงหลักสูตร  โดยใช้ สมอ.08 
-แจ้งผลการรับทราบและให้ความเห็นชอบ
กลับหน่วยงานระดับมหาวิทยาลัย 

หนังสือราชการนําส่งการ
รับทราบปิดหลักสูตร 
 

 นักวิชาการ 
(งานวิชาการ 
มหาวิทยาลัย) 

 
 
        แจ้งผลการพิจารณา  

- ได้รับแจ้งการรับทราบจากกระทรวง
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม 

- แจ้งให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
 

  
 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานบริหารหลักสูตร ) 

               
          เกษียนหนังสือ 
 

-เกษียนหนังสือแจ้งผลการรับทราบและ 
ให้ความเห็นชอบไปยังผู้บริหาร/ประธาน
สาขาวิชาและประธานคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรทราบ 
  

  
 

  
               สิ้นสุด 
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