
  
 

  

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนนิงาน วิธีดําเนนิการ เอกสารที่เก่ียวข้อง
  

             เริ่มต้น 
 

  

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(บริหารงานหลักสูตร) 

 
   

                ร่าง 
        โครงการปรับปรุง 
              หลักสูตร 
 
    
     

 
 
         

- พิจารณาหลักสูตรท่ีครบตามรอบระยะเวลา 
  ในการปรับปรุงหลักสูตรทุก ๆ รอบ 5 ปี   
- แจ้งประธานคณะกรรมการผู้รับผิดชอบ 
  หลักสูตรปรึกษาข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ 
  ตามรายละเอียดในแบบฟอร์ม ขอสนับสนุน 
  งบประมาณจากมหาวิทยาลัย เพ่ือปรับปรุง 
  หลักสูตร  
- จัดพิมพ์โครงการปรับปรุงหลักสูตรและ 
  เอกสารประวัติอาจารย์ประจําหลักสูตรและ 
  ประวัติกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
- จัดพิมพ์หนงัสือนําส่งโครงการและ 
  รายชื่อคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตร 
- จัดส่งหนังสือเสนอโครงการปรับปรุงหลักสูตร 
  เพ่ือจะนําส่งให้ผู้บริหารพิจารณาให้ความ 
  เห็นชอบ 

-บันทึกข้อความ 
-โครงการปรับปรุง
หลักสูตร 
-เอกสารประวัติ
อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 
-เอกสารประวัติ
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก 
 

 ประธานคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

              
            ตรวจสอบ  
 

- ตรวจสอบของเอกสารของร่างโครงการ 
  ปรับปรุงหลักสูตร 

 

รองคณบดี   
  มีการแก้ไข 

 
           ตรวจสอบ 
         ความถูกต้อง   

-  ตรวจสอบความถูกต้อง โดยพิจารณาความ  
 สอดคล้องและความถูกต้อง 

    กรณีมีการแก้ไข ส่งคืนกลับเจ้าหน้าท่ี
บริหารงาน (งานหลักสูตร) เพ่ือแก้ไขเอกสารให้
ถูกต้อง  
    กรณีไม่มีการแก้ไข เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน(งาน
หลักสูตร) ส่งเอกสารไปยังงานธุรการเพ่ือเสนอ
ผู้บริหารตามลําดับ 

 

คณบดี  
           พิจารณา 

 

- พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 
 

 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานธุรการ) 

 
จัดส่งหนังสือ 

- งานธุรการลงทะเบียนส่ง 
- ดําเนินการจัดส่งหนังสือและเอกสารแนบไปยัง
ฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลัย 

  
 

นักวิชาการ 
(งานวิชาการ 
มหาวิทยาลัย) 

 มีการแก้ไข
 
              
            ตรวจสอบ 

-ตตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
กรณีมีการแก้ไข ส่งคืนกลับเจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานหลักสูตร) เพ่ือแก้ไขเอกสารให้ถูกต้องตาม
เกณฑ์   
กรณีไม่มีการแก้ไข  นักวิชาการ(งานหลักสูตร) ส่ง
เอกสารไปยังงานธุรการเพื่อเสนอ 
รองอธิการบดีฝ่ายวางแผน การคลัง และกิจการ
สภามหาวิทยาลัย เพ่ือขออนุมัติงบประมาณ   

 

                 A   

ขั้นตอนการเสนอโครงการปรับปรุงหลักสูตร 



  
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนนิงาน วิธีดําเนนิการ เอกสารที่เก่ียวข้อง
 
 

                A  
 

 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ
และวิเทศสัมพันธ์ 
 

    
            พิจารณา 

- อนุมัติโครงการ  -บันทึกข้อความ 
-โครงการปรับปรุง
หลักสูตร 
-เอกสารประวัติ
อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร 
-เอกสารประวัติ
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก 
-คําสั่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการ
ปรับปรุงหลักสูตร 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานธุรการ) 

 
     ส่งหนังสือกลับมายัง 
      คณะศึกษาศาสตร์ 

- งานธุรการลงทะเบียนรับหนังสือ 
 

 
 

   
 
 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(บริหารงานหลักสูตร) 

 
      เกษียนหนังสือ 
      ส่งไปยังสาขาวิชา 

- เกษียณบันทึกส่งเร่ืองคืนประธานคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
- ประธานคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรเริ่ม
ดําเนินการปรับปรุงหลักสูตร 

  

  

             จบ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

  

 


