
ข้ันตอนการด าเนินงานยื่นค าร้องเกี่ยวกับการเรียนการสอนของคณะศึกษาศาสตร์  มหาวิทยาลัยทักษิณ 
ผู้รับผ ิดชอบ ข้ันตอนการด าเนินงาน วิธีการด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลาด าเนินการ 

    
 

 

 

นิสิต / คณาจารย์  -  ติดต่อรับค าร้องได้ท่ีห้องกลุ่มงานวิชาการ 
   และบริการการศึกษา  หรือ  ดาว์นโหลด 
   จากเว็บไซด์คณะศึกษาศาสตร์     
   http://www.edu.tsu.ac.th/is/ 
   eform/index.php   และภารกิจ- 
   งานทะเบียนนิสิตฯ มหาวิทยาลัยทักษิณ 
   https://mis.reg.tsu.ac.th/portal/  
   app/form_reg/index.jsp 

  

 
 
 
 
 

 

 

                                  มีแก้ไข  

  กรณีนิสิต  :   
  ด าเนินการกรอกข้อมูลตามค าร้องต่างๆ  
  และผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้สอน 
  อาจารย์ท่ีปรึกษา  ประธานสาขาวิชา หรือ 
  ประธานหลักสูตร ตามล าดับ 
  กรณีคณาจารย์  :   
  ด าเนินการกรอกข้อมูลตามค าร้องต่างๆ  
  และผ่านความประธานสาขาวิชา  

แบบฟอร์มค าร้องต่างๆ  
ของนิสิต/คณาจารย์ 

ภายใน 1 วัน 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 

(งานการเรียนการสอน) 
 

 
 
 
 

 
     
     ไม่มีแก้ไข 

- รับหนังสือจากงานธุรการ และตรวจสอบ 
  ข้อมูลค าร้องต่างๆ บันทึกความเห็น 
- ส่งหนังสือกลับไปยังงานธุรการ   
  เพื่อเสนอผู้บังคับบัญชาท่ีเกี่ยวข้อง 
  ตามล าดับ พิจารณา 
 

ค าร้องต่างๆ ของนิสิต/คณาจารย์ ภายใน 1 วัน 
ขึ้นอยู่กับกรณี 

ผู้บังคับบัญชา 
(คณบดี) 

                            ไม่เห็นชอบ 
 
 
 
 

    เห็นชอบ 

- พิจารณาให้ความเห็น/สั่งการ/ลงนาม 
 
 
 
 
 

ค าร้องต่างๆ ของนิสิต/คณาจารย์ ภายใน 1 วัน 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 

(งานธุรการ) 
 

 
 

- ลงทะเบียนส่งหนังสือไปยังหน่วยงาน 
  ท่ีเกี่ยวข้อง 
- ส่งส าเนาหนังสือกลับมายังเจ้าหน้าท่ี 

  บริหารงาน  (งานการเรียนการสอน) 

ค าร้องต่างๆ ของนิสิต/คณาจารย์ ภายใน 1 วัน 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 

(งานการเรียนการสอน) 
 

 
 
 

 

- ติดตามผลการจัดท าค าร้องต่างๆ ไปยัง 
  หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
- แจ้งผลการด าเนินงานตามค าร้องให้นิสิต/ 
  คณาจารย์ ทราบ  

ค าร้องต่างๆ ของนิสิต/คณาจารย์ ภายใน 1 สัปดาห์ 
ขึ้นอยู่กับกรณี 

 นิสิต / คณาจารย์ 
 
 

 
 

 

- รับทราบข้อมูลและปฏิบัติตามค าร้องต่างๆ ค าร้องต่างๆ ของนิสิต/คณาจารย์ ภายใน 1 วัน 

 
 

 

 
 

 
 
 

  

 

จุดเริ่มต้น 

พิจารณา/ส่ังการ   
และลงนาม 

ส่งหนังสือไปยัง 
ผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

 

ติดตามและแจ้งผล 

 

จุดเสร็จสิ้น 

รับทราบและปฏิบัติ
ตามค าร้อง 

ตรวจสอบ/ 
บันทึกความเห็น 

 

ด าเนินการตามค าร้อง 

ติดต่อรับค าร้อง 

http://www.edu.tsu.ac.th/is/
https://mis.reg.tsu.ac.th/portal/app/

